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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
| Editia sau, dupa caz, ] Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei | revizuitd reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial
2.2 | Revizial

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

'Scopul exem- [Categorie | Mod de distribuire
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nr.
1
3.1 | Aplicare |1 toate cadrele Email, grupurile catedrelor, site-ul liceului
didactice
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I Scopul procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura operationala reglementeaza procedeul de monitorizare a organizarii i
desfasurarii activitifii de invitare on-line la nivelul Colegiului National ,, Radu Negru”, in scopul
asigurdrii continudrii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate in
prezenta fizica.

D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

Stabileste sarcini privind circuitul documentelor necesare acestei activitati.

11. Domeniul de aplicare
Procedura operationala se aplicé de cétre personalul didactic din cadrul colegiului.
Activitatea este relevantd ca important, fiind procedurata distinct in cadrul colegiului.

II. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurale

> Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor personale)

» Ordinul MEC nr. 5487/ 2020 si Ordinul MS nr. 1494/ 2020 pentru aprobarea
mdsurilor de organizare a activitdtii in unititile de invitimant in cadrul
unitdtilor de invatdimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS- COV-2 ;

> Regulamentul de organizare §i functionare a unitatilor scolare din
invatdmantul preuniversitar, ORDIN Nr. 5528/2020 din 8 septembrie 2020

» Ordinul MEC 5545 din 10 septembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei
- Cadru privind desfasurarea activititilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal;

> Recomandari privind organizarea activititii didactice online in conditii de
securitate adresa nr.36347/26.10.2020.
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Iv.

Definitii ale termenilor

Nr. crt | Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul

1

Procedura operationald

Prezentarea formalizata, n scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu

privire la aspectul procesual.

Consiliul profesoral

Este alcatuit din totalitatea personalului didactic de
predare titular sau suplinitor avand un rol de decizie

in domeniul instructiv- educativ .

Consiliul de administratie

Este alcatuit din conducerea scolii, cadre didactice,
reprezentanti ai autoritdtilor locale, ai parintilor si

elevilor

Invitare online

Invitarea prin utilizarea mijloacelor educationale
digitale si de comunicare, in perioada suspendarii

cursurilor cu prezenta fizica.

Activitatea suport pentru
invitarea online

Activitatea organizatd de cétre cadrele didactice,
care implicd inlocuirea orelor clasice de

predare,invitare, evaluare cu activitéti de invéatare in

mediul educational virtual.
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Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 A" Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah, Arhivare

V.Descrierea procedurii

Ca urmare a emiterii ordinului de ministru privind instructiunile pentru crearea si /sau
intdrirea capacititii sistemului de invatdmant preuniversitar prin invitarea online, in document
se precizeazd mdsuri specifice pentru desfdsurarea procesului de finvéatare online din
invatamantul preuniversitar.

M.E.C. pune la dispozitia cadrelor didactice, elevilor si parintilor o colectie de resurse
necesare invitdrii in mediul online. In portalul Digital pe www.educred.ro sunt centralizate
platforme de invatare si resurse educationale deschise, inclusiv tutoriale si alte materiale de
invétare destinate formarii si sustinerii cadrelor didactice.

Prezenta online la cursuri a elevilor si cadrelor didactice va fi monitorizaté de unitatea
de invatdmant, iar toate informatiile relevante pentru sustinerea si imbunatitirea accesului la
invétare vor fi completate in SIIIR.

In cadrul acestei instructiuni se specifica si responsabilitétile unitatilor de invétdimant
preuniversitar, ale profesorilor, ale elevilor si ale parintilor.

Unitatea de Invatamant verificd §i monitorizeazd modul in care sunt transpuse in
practicd activititile suport pentru invitarea online. Conducerea colegiului va sprijini accesul
cadrelor didactice la platforme educationale, iar impreund cu invatitorii, profesorii diriginti si
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cadrele didactice se va organiza un program sdpamanal care include activitati de invétare online

pentru fiecare disciplind de studiu.

Instructiunea mai prevede si faptul cd la reluarea activitdtii de predare — invétare —
evaluare in unitatea de invitimént, activitatea suport pentru invitarea online poate fi
valorificatd de cadrul didactic prin calificativ sau notd cu acordul elevului sau al parintelui /

tutorelui legal.

Unititile de invatimant vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru
elevii care in perioada suspendirii cursurilor nu au putut participa din motive obiective, la
activititile de Invitare online. Acestea vor fi aplicate imdiat dupa reluarea cursurilor.

e In vederea organizirii si desfagurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei

si al internetului, la Colegiul National ,, Radu Negru” s-au parcurs urmétoarele etape:

a) evaluarea capacitatii de a desfdsura activitatea didacticd prin intermediul

tehnologiei si al internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse

informationale si de resurse umane formate;

b)identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritdti si institutii publice,

organizatii nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor

desfagurarii activitatii in unitatile de invatdmant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu platforma G

SUITE for Education;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei,

servicii de internet, telefonie si resurse disponibile, in vederea proiectarii activitafii-

suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate :

cablarea corpului de cladire, unde se

desfisoard ore, la reteaua de internet ; montarea calculatoarelor, a laptop-urilor, a
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boxelor si a videoproiectoarelor in fiecare clasda — pentru scenariile verde si galben;
dotarea elevilor defavorizati cu tablete pentru a putea participa la procesul
educational in conditii de invétare online;
f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru
imbunatatirea activitétilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului..
VI.Modalitati de organizare a activititilor didactice online (orar, platforme utilizate,
tehnologii utilizate)

e Comisia de orar, prin colaborare cu celelalte cadre didactice, va intocmi orarul pentru
desfagurarea orelor, atat cele cu prezenta fizica a elevilor la gcoal cét si a orelor online
conform scenariilor verde, galben, rosu.

e Personalul responsabil cu realizarea conexiunilor la Internet, crearea conturilor,
gestionarea platformei G SUITE, va monitoriza functionarea acestora, astfel incat s3 se
poata realiza o comunicare eficientd intre cadrul didactic, elevii participanti fizic la ora
si a elevilor participanti la oré online.

In cazul scenariului rosu, activitatea desfasurandu-se doar online, durata orelor va fi cea
reglementatd prin decizia CA dupd consultarea CP, insd cadrele didactice vor imparti orele in
asa fel incat o buna parte din ora sa fie dedicata realizérii de activititi de cétre elevi, individual
sau in grupe, ale caror rezultate si fie transmise cadrului didactic, de preferat, pani la sfarsitul
orei curente, cu asigurarea unui feedback din partea profesorului, in aceeasi ord sau in ora
urmdtoare. Se recomanda stabilirea unor repere de timp alocat activitétilor elevilor in afara
orelor (echivalentul temelor pentru acas#) prin colaborare intre cadrele didactice care constituie
consiliul clasei sau prin stabilirea unor reguli generale in Consiliul profesoral, care si tini cont

de ponderea orelor pentru fiecare disciplina in planurile-cadru si de clasa in care se afla elevii,
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respectiv varsta lor gi apropierea unor examene. Se va stimula participarea la ord a tuturor

elevilor.

VII. Pentru desfisurarea orelor online se vor utiliza:

Platforma G SUITE pe care au fost create conturi atit pentru elevi cét si pentru cadrele
didactice. Fiecare cadru didactic va folosi canalul specific disciplinei la fiecare clasa in
parte, precum si canalul "general” al clasei. Elevii si cadrele didactice vor interactiona
prin intermediul platformei, atit in conferinte video cat si a forumurilor de discutii, in
cadrul ciirora se pot prezenta materiale, se pot adresa intrebéri si primi rdspunsuri,

explicatii etc. Se va utiliza sectiunea pentru teme, teste, chestionare etc.

- Platforme didactice/site-uri specifice disciplinelor, atdt pentru materialele
didactice existente pe acestea cat si pentru posibilitatea de evaluare a activitétii
elevilor.

- Materiale didactice online specifice diciplinelor de studiu (lectii, teste,
chestionare, filme etc), resurse RED, etc.

Toate tipurile de materiale de instruire realizate de cadrele didactice (documente
in diferite formate, scheme, teste grild, programe pe calculator, tutoriale, video etc.)
vor fi incircate pe platforma G SUITE, pentru a putea fi accesate de elevi. Materialele
didactice incarcate pe platformi trebuie sd corespundd, din punctul de vedere al
informatiei continute, al numdrului de ore de predare-invitare-evaluare
corespunzitoare fiecérei discipline de studiu.

In cazul in care existd situatii punctuale generate de disfunctionalitati de

comunicare intre elevi si cadrul didactic (ex. blocarea platformei) se va asigura




Procedurd operationald Editia: I

privind DESFASURAREA Nr.de ex.: 1

ACTIVITATILOR DIDACTICE | Revizia: 1
PRIN INTERMEDIUL Nr.deex.: 1
TEHNOLOGIEI SI AL
INTERNETULUI,
COLEGIUL NATIONAL | PRELUCRAREA DATELOR CU
RADU NEGRU CARACTER PERSONAL
Cod: P.0. - 02-06 Pagina 9 din 24

recuperarea materiei respective, in cele mai bune conditii de comunicare si colaborare

intre elevi si cadrul didactic.
VIII. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Conducerea Colegiul National ,, Radu Negru” are urmatoarele atributii, privind
aplicarea prevederile OMEC nr. 5545/11.09.2020:

a) informeaza elevii §i parintii acestora asupra modalitétii de organizare a activitifii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioadi, inclusiv
cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueazi capacitatea CNRN de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de

resurse umane,;

c) stabileste misuri pentru buna desfisurare a activitatii didactice de citre toate
cadrele didactice si elevii din CNRN;

d) intreprinde demersuri cétre autoritétile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru
desfasurarea activitdtilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneazd baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la
internet;

f) repartizeazi, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de
predare-primire, dispozitive conectate la internet elevilor care nu dispun de aceste

mijloace;
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g) stabileste Impreuna cu cadrele didactice §i profesorii diriginti platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomandi a fi utilizate in
activitate;

h) sprijind cadrele didactice si elevii s isi creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul CNRN (platforma G-
SUITE);

i) identifici si aplicd modalititi de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri
speciale, inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

j) monitorizeazi modul In care se desfésoara activitatea didactici prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

k) valorifici rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunétatirea

activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

IX. Organizarea sililor de clasa

Sala de clasa va fi amenajata astfel incét sa fie asiguratd invéatarea online pentru
elevii care se afld in acest tip de invitare, ceea ce implicd urmétoarele:

- acces la internet;

- dotarea cu calculator/ laptop, camera video, boxe, videoproiector.

X. Participantii la activititile de invitare desfisurate prin intermediul tehnologiei si al

internetului au urmatoarele obligatii:

a) rispund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice
alte materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale

informatice;
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b) utilizeaza platforma educationald informaticd doar in conformitate cu prevederile

legale;

¢) nu inregistreazd, nu disemineazd, nu folosesc informatii, care contin date cu

caracter personal, in alt mod care excede scopului prelucrérii acestor date.

Datele cu caracter personal sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii activitatii

didactice.

XI. Rolul cadrului didactic in organizarea si desfiasurarea activititilor didactice online

Activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de

organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare,

care presupun prezenta fizicd a elevilor in sala de curs, cu activititi de studiu individual si

activitati didactice in sistem online. La CNRN, activitatea este organizati de citre cadrele

didactice, acestea asigurdnd continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si

al internetului, precum:

- platforma digitald educationalda G SUITE e destinatd partajarii resurselor

educationale deschise (RED) sau a sistemului de comunicare videoconferinti;

- resurse informationale digitale de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe

platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele

etc. ce pot fi folosite in procesul educational;

XII. Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a)  proiecteazd si realizeazd activitdtile didactice din perspectiva principiilor

curriculare si a celor privind invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
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b) elaboreazi, adapteaza, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de
invitare pe platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care

pot fi utilizate;

c)  proiecteaza activititile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

d) elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului, pentru inregistrarea progresului elevilor;

e) stabilesc impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru
predare-invitare-evaluare astfel incét si se respecte curba de efort a elevilor si sd se

evite supraincircarea acestora cu sarcini de lucru.

XIII. Profesorii diriginti au urmatoarele atributii:

a) informeazd elevii si pdrintii acestora despre modalitatea de organizare a
activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasté perioada,
inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

b)  coordoneazi activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in
vederea asiguririi continuitatii participdrii elevilor la activitatea de invitare prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

c) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul
unititii de invatimant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activititile

didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;
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€) mentin comunicarea cu périntii elevilor; in vederea unei bune desfasurari a
activitafilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;
f)  intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfagurarea
activitatii didactice in care sunt implicati elevii clasei.

XIV. Activitatea didactica
(1) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si
al internetului se respectd prevederile planurilor-cadru si ale programelor gcolare in
vigoare.
(2) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si
al internetului se vor avea in vedere:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea
acestora,

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;

c) crearea unei comunitti de invétare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat si se asigure pentru toti elevii dobandirea

competentelor specifice particularitatilor de varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.
f) 1in organizarea §i desfigurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului, cadrul didactic verificd sistematic realizarea sarcinilor de lucru de
cétre elevi si 1i incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent

permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaludrii
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sarcinilor de lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau
in grupuri mici, incurajarea elevilor si aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.
g) Se recomandi ca feedbackul privind activitatea desfasuratd de elevi sa fie in

raport cu progresul si potentialul fiecdruia.

h) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireascd respectarea
particularitatilor de varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de
intelegere al acestora si gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa
fie creative, sd nu conducd la pierderea interesului elevilor fatd de invétare, la
oboseald fizici si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activitati
recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului,

alimentatiei etc.

i) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari
dezvoltarea competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia

remediald, pregitirea elevilor pentru sustinerea evaludrilor §i examenelor nationale.

XV. Materialele didactice
(1)Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale

scolare, auxiliare curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri,
platforme online si diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de citre
MEC, de citre ISJ/ sau de citre conducerea unitdtii de Invéd{dmant:
www.manuale.ro.

(2) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de

studiu.
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(3) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in

conformitate cu programa gcolard in vigoare.

(4) In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi,

adapta si redistribui liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale

deschise (RED) materiale pentru invétare, predare, cercetare sau alte scopuri

educationale, cum ar fi: cursuri, proiecte de lectii, prezentari, cdrti, manuale, teme

pentru acasd, chestionare, activititi in clasa sau in laborator, jocuri, simulari, teste,

resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care

existd acces liber.

(5) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invitare-

evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforma G

SUITE constituie material didactic.

Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului la CNRN pot

fi:

- sincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de invétare, cu participarea simultani a

elevilor si a cadrelor didactice;

- asincrond - desfdsuratd intr-un mediu virtual de invatare, in cadrul cireia elevii si

cadrele didactice nu sunt conectati simultan

- mixtd - desfasurata atét sincron, cét si asincron.

XVL Responsabilititile elevilor Colegiului National ,, Radu Negru”

a)sd participe la activititile desfdsurate prin intermediul tehnologiei si al internetului

stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unititii de Invitimant, conform
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programului comunicat, precum si informatiilor transmise de cétre cadrele didactice, diriginti,
conducerea scolii; In caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneazi absenta in
catalog, cu exceptia situatiilor justificate care vor fi comunicate de périnti profesorului
diriginte;
b) profesorul va porni pe platforma intalnirea video in grupul clasei ceilalti elevi
conectandu-se la aceasta;
c)si rezolve si sa transmitd sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre
cadrele didactice, in vederea valorificarii activititii desfagurate prin intermediul tehnologiei si
internetului,
d)sd aib3 o conduitid adecvati statutului de elev, dezvoltdnd comportamente §i atitudini
prin care si se asigure un climat propice mediului de invatare;
e)si aibi activa camera video pe parcursul lectiilor, iar in situatia in care elevul nu are
camerd video/ nu poate activa camera video, va informa cadrul didactic/profesorul diriginte;
dirigintele va lua legatura cu périntii elevului pentru a analiza situatia $i a gési solutii;
f)sa utilizeze microfonul doar in cazul interventiilor in cadrul lectiei, aprobate de cadrul
didactic;
g)sd aibd un comportament §i o tinutd care sd genereze respect reciproc, un mediu
propice desfasuririi orelor de curs;
h)si transmiti cadrului didactic/profesorului diriginte un feedback privind desfasurarea
activitatii online.
j) si nu comunice altor persoane datele de conectare la platforma destinata invatdmantului

prin intermediul tehnologiei si al internetului;
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k) sa nu inregistreaze activitatea desfagurati in mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

XVII. Responsabilitatile pirintilor:

a) asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de citre unitatea de
invafdmant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic
sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfagurarii activitatii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de prescolar/elev, incurajarea,
motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invititorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijind prescolarul/elevul, dacd este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru,
in termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatimant primar/ invititoarei/
profesorului pentru Invétamantul prescolar/educatoarei feedbackul referitor la organizarea si
desfagurarea activitétii de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al

internetului.

XVIIIL Modalititi de evaluare a cunostintelor si abilitatilor elevilor
Elevii participanti la lectii online vor fi evaluati:
- prin dialog intre elevi si cadrul didactic;

- prin quiz-uri si intrebari online aplicate la clasa/grup de elevi;
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-prin verificarea modului de realizare a sarcinilor de lucru/fiselor de lucru pe
parcursul orelor;

- prin verificarea modului de rezolvare a temelor postate pe platformele utilizate;

- prin verificarea activitatilor in cadrul temelor colaborative;

- prin verificarea modului de participare la grupuri de dezbateri;
- prin verificarea portofoliilor realizate.

Se vor folosi cataloage proprii unde cadrele didactice vor inregistra notele si absentele
elevilor. Transferul acestor inregistriri in cataloagele claselor se face dupa un program stabilit
la nivelul unitatii de invatdmant. Parintii vor fi informati cu privire la activitatea gcolard a
copilului.

XIX. Modalititi de evidentiere a prezentei la ora (elevi, cadre didactice)

Fiecare cadru didactic are obligatia de a desfasura activitatile didactice in regim online,
pe platforma stabilita (G SUITE) in conformitate cu orarul stabilit de Comisia de orar a CNRN
pe Intreaga perioada de suspendare a cursurilor fata in fa{a;

Profesorii verificd prezenta la ord a elevilor i consemneazi eventualele absente in
catalogul personal, in catalogul clasei.

Pirintii au obligatia s3 anunte profesorul diriginte, in ziua desfasurarii cursului, daca
elevul nu a avut posibilitatea de a se conecta la activitatile online, din motive obiective;

Activitatea fiecdrui cadru didactic numdrul de ore, clasele cu care a desfasurat activititi
didactice conform orarului, poate fi monitorizata pe platforma G SUITE. Conducerea CNRN

va asigura verificarea activitatii cadrelor didactice pe platforma G SUITE prin functiile oferite

de aceasta (raport meet).
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XX. Elemente de asigurare att a securititii datelor persoanele, cit si a securititii online

La CNRN principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activitati-suport

pentru invéfarea prin intermediul tehnologiei si al internetului, conform prevederilor Legii

educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:

a) principiul echitdtii - in baza cdruia accesul la invitare se realizeaza firi

discriminare;

b) principiul calitatii - in baza caruia activititile de Invafimént se raporteazi la

standarde de referintd si la bune practici nationale i internationale;

c) principiul descentralizarii - in baza cdruia deciziile principale se iau de citre actorii

implicati direct in proces;

d) principiul asigurérii egalitatii de sanse;

e) principiul centrdrii educatiei pe beneficiarii acesteia;

f) principiul participarii si responsabilitatii parintilor.

Securitatea In mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind

securitatea ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si

desfdsurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind protectia

datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679, Regulamentului de

Ordine Interioard al CNRN, Contractului educational, precum si Acordului privind prelucrarea
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datelor cu caracter personal, Ordinul de ministru nr. 5.972/8.11.2020 pentru suspendarea
activititilor care presupun prezenta fizicd a prescolarilor si elevilor in unitétile de invatdmaént
preuniversitar, OM nr. 5545/2020, semnate de directiunea colegiului , de beneficiarii primari

si de beneficiarii secundari ai educatiei la inceputul anului scolar.

Informatiile oferite de beneficiarii primari si de beneficiarii secundari ce contin date de
identificare vor fi folosite in scopul intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, intocmirea
si completarea anumitor documente ce vizeaza relatiile scoald — elev.

Ca misura de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor

desfasurate online.
Colegiul National ,, Radu Negru” , in calitate de operator de date cu caracter personal,
asigura:
a) securitatea in mediul online;
b) asigurarea confidentialitatii datelor;
¢) preintAmpinarea riscului pierderii de date;
d) impiedicarea modificérii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

Conducerea scolii ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor prevézute la art. 13
din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unititii de invatdmant si,
dupi caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter

personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai
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datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal,

drepturile persoanelor vizate.

Prin masurile dispuse, unitatea de invatdmant trebuie si facd dovada pastrérii in conditii

de sigurantd a datelor cu caracter personal.

XXI. Modalitiiti de obtinere a unui feed-back asupra calitiitii activititii didactice

desfasurate online din partea cadrelor didactice, elevilor, péirintilor

1.Conducerea scolii monitorizeazd modul in care se desfasoard activitate didacticd prin

intermediul tehnologiei si al internetului;

a) Conducerea scolii concepe si distribuie prin intermediul platformei G

SUITE pe canalul fiecarei clase formulare ce vizeazi calitatea activititilor didactice

desfasurate online;

b) Conducerea centralizeaza, analizeazi si interpreaza feedbackul oferit

pentru a imbundtati activitdtile didactice desfasurate online si pentru inregistrarea

progresului elevilor.

2.Profesorii diriginti :

a)mentin comunicarea cu parintii elevilor prin grupurile de Whatsapp sau pe alte

platforme convenite de comun acord (Adservio, etc);

b) intervin 1n solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea

activitatii didactice 1n sistem online in care sunt implicati elevii clasei.

Profesorii ofera feedback in cadrul discutiilor/sedintelor comisiilor metodice si

ale consiliului profesoral, referitor la activititile didactice desfisurate online, la

implicarea elevilor si la rezultatele obtinute.
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3.Parintii:
a) mentin comunicarea cu profesorul diriginte si celelalte cadre didactice;
b) transmit profesorului diriginte feedbackul referitor la organizarea i

desfisurarea activitatii de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si

al internetului;

Elevii completeazi in termenul precizat formularele pentru oferirea feedbackului, ce

vor fi postate pe canalul General al fiecérei clase pe Platforma G SUITE;

XXII. Anexe




Anexa 1
DECLARATIE

in conditiile desfasurarii activitatilor didactice la nivelul unitatii de
invatamant inclusiv prin
intermediul tehnologiei si al internetului,
In conformitate cu dispozitiile din:
-Legea educatiei nationale nr, 1/2011, cu modificérile si completéarile
ulterioare,
art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitatii didactice poate fi
facutd numai cu acordul celui care o conduce.
(4) Multiplicarea, sub orice forma4, a Inregistrarilor activitatii
didactice de citre elevi sau de cétre alte persoane este permisd numai cu
acordul cadrului didactic respectiv;
Metodologia-cadru privind desfisurarea activititilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobata prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul .ioseeerrerireercarsensinns B PN yparinte/tutore
legal al copilului/elevuluic.iiicceiieinnnin, . e ,
inmatriculat In clasa ...ccccieeiereeiiiiicrrinireerenennennen. ma oblig:

- sé nu Inregistrez prin niciun procedeu activititile didactice si sé
nu le multiplic sub nicio forma fard acordul cadrului didactic care
conduce/realizeaza activitatea respectivé;

- sé iau toate masurile pentru a preveni inregistrarea activitatilor
didactice sau multiplicarea inregistrarilor acestora, In absenta acordului
cadrului didactic care conduce/realizeaza activitatea respectiva.

Declar, sustin si semnez cd am luat cunostinta de intregul continut,
precum si de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Périnte/Tutore legal Data:

Elev



a

-




Anexa 2
DECLARATIE

In conditiile desfasurarii activitatilor didactice la nivelul unititii de

invatimant inclusiv  prin

intermediul tehnologiei si al internetului,

In conformitate cu dispozitiile din:
- Legea educatiei nationale nr, 1/2011, cu modificérile si completarile
ulterioare, art. 272

(3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poate fi

facutd numai cu acordul celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice forma, a inregistrarilor activitatii didactice
de catre elevi sau de catre alte persoane este permisd numai cu acordul
cadrului didactic respectiv;

-Metodologia-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

aprobatd prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul  cerceerrercrarevivoransiens corens aebrraneeasieneeiererranarn JAncadrat la
unitatea de TNVALAMANT . vieeecveresiimeniniiineresss s b ereenrr , pe postul
......................................... ma oblig:

sd nu inregistrez prin niciun procedeu activititile didactice si sé
nu le multiplic sub nicio formé fard acordul ............c.coeeiiiiiian..n ;

- sd previn inregistrarea activitétilor didactice sau multiplicarea
inregistrarilor acestora, in absenta acordului ...................

Semnez cd am luat cunostintd de intregul continut, precum si de prevederile
art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru didactic Data:






