ANUNT

Colegiul National ,,Radu Negru" Fagaras, cu sediul in Fagdras, str. Scolii nr.1, judetul
Brasov, telefon&fax 0268-211774, organizeazi concurs pentru ocuparea urmdtorului post
contractual, in acord cu prevederile H.G. 286/2011, modificatd si completati de H.G.

nr.1027/2014.

I. Denumirea postului —- BIBLIOTECAR, post temporar vacant, contractual, pe
perioada determinata.

II. CONDITII DE STUDII Extras, Legea Educatiei Nr.1/2011

SECTIUNEA a 3 — Functiile didactice si didactice auxiliare. Conditii de ocupare

Art. 250 — Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie indeplinite urmatoarele
conditii de studii:

a) pentru functia de bibliotecar, de documentarist si de redactor — absolvirea, cu examen de
diploma, a unei institutii de Invitdmant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de
invafdmant ai caror absolventi au studiat in timpul gcolarizirii disciplinele de profil din
domeniul biblioteconomiei; pot ocupa functia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor
si absolventi ai Invatimantului postliceal sau liceal cu diploma in domeniu/absolvirea cu
examen de diploma a unei institutii de invatamant, sectia de biblioteconomie, sau a

altor institutii de inva{imant ai ciror absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele de
profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa functia de bibliotecar, de documentarist sau
de redactor si alfi absolventi ai invatdmantului superior, postliceal sau liceal cu diploma, pe
perioadd determinatd, dacd au urmat un curs de initiere in domeniu;

- studii medii sau superioare;
— absolvirea unui program de calificare/specializare pentru ocupatia de bibliotecar ;

. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

= a) are cetdfenie romand,

« b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢ ) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

« d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestat pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

» ¢) are cunostinfe de utilizare a tehnologiei informatiei (operare MS Office WORD,
EXCEL, POWER POINT);
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f) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care
impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) indeplineste conditiile de studii;

IV. DOCUMENTE DE INSCRIERE

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

Copie xerox + original : act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

Copie xerox + original : certificat de nastere / certificat cisitorie ;

Copii xerox + original : documentele care atesta nivelul studiilor;

Copie xerox + original : carnet de munci ;

Adeverinte s3 ateste vechimea / Extras Revisal — vechime dupa data de 01.01.2011;
Cazier judiciar;

Adeverintd medicala care si ateste starea de sanétate corespunzitoare si care contine,
in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea acestuia formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii;

Curriculum vitae — model European.

Prezentarea de copii a unor certificate de absolvire de programe de formare
profesionald in invatdmant, constituie un avantaj in evaluarea candidatului.

Nota: Copiile documentelor vor fi Insotite de actele originale pentru validarea acestora i
inscrierea conform cu originalul, in fata candidatului.

V. BIBLIOGRAFIE
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Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare

Legea nr.53/2003 — Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Tnvﬁ;émﬁnt Preuniversitar
Legea Bibliotecilor nr.334/31.05.2002, republicat si actualizatd

Regulamentul de organizare si functionre a bibliotecilor si a centrelor de documentare
si informare OMEC nr.5556/7.10.2011

Manualul bibilotecarului scolar

Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M)



VL. TEMATICA PENTRU CONCURS:
[. Rolul bibliotecii scolare
— Drepturile si indatoririle bibliotecarului scolar
— Activitétile specific bibliotecii
— Colaborarea bibliotecii cu personalul didactic
2. Dezvoltarea colectiilor
— Mijloace de completare a colectiilor
— Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
3. Evidenta colectiilor
— Proceduri de evidenta publicatiilor
— Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activititi legate de
primirea publicatiilor)
— Documente de evidentd (RMF, R, fise de evidentd preliminara pentru seriale)
— Reguli de completare a R.M.F. si R.L.
4. Catalogarea publicatiilor
— Scopul catalogdrii publicatiilor
— Tipuri de cataloage
— Organizarea cataloagelor
5. Realizarea fisei bibliografice a cirtii
— Zonele ISBD (M)
6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor
— Scopul clasificarii documentelor
— Clasificarea zecimald universala (clase, subclase, indici auxiliari);
— Tabele de autori. Semnul de autor
7. Organizarea colectiilor
— Organizarea bibliotecii
— Aranjarea cartilor la raft
8. Gestiunea bibliotecilor
— Predarea-primirea unei biblioteci scolare
— Inventarul bibliotecilor
— Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
— Casarea publicatiilor
— Proceduri de casare in biblioteca scolard
1 0. Relatii cu utilizatorii
— Regulamentul intern al bibliotecii scolare
— Serviciul de imprumut si sald de lectura
— Statistica de biblioteca
— Marketingul de biblioteca
VII. ETAPELE CONCURSULUI
1. Selectia dosarelor de inscriere
2. Proba scrisa
3. Interviul
Se pot prezenta la urmétoarea etapa numai candidatii declara{i admisi la etapa precedent.
Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupd cum urmeazi:
I a) pentru proba scrisd punctajul este de maximum 100 de puncte;
(Sunt declarafi admisi la proba scrisi candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte)
I. b) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.




(Sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte)

VIII. Graficul de desfisurare a concursului si dispozitii finale

» Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Colegiului National ,,Radu
Negru” Fégdras In perioada 28.03 —04.04 2022, in intervalul 10,00-14,00.

» Informatii suplimentare se pot obtine la tel. 0268 211774 sau la secretariatul scolii.

» Concursul va avea loc la sediul Colegiului National ,,Radu Negru”, conform graficului

de mai jos.

Etapa de concurs
Depunerea dosarelor de concurs

Selectia dosarelor
Afisarea rezultatului pentru etapa 1 a concursului

Proba scrisa

Afi§areh rezultatelor pentru etapa 2 a concursului
Interviﬁ'-

Afisarea rezultatelor finale

Depunefeﬁ contestatiilor

Solutionarea contestatiilor

Afisarea rezultatelor la contestatii

DIRECTOR,
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Data /perioada
28.03-04.04.2022 intre orele
10,00-14,00

06.04.2022, ora 9,00
06.04.2022, ora 11,00
07.04.2022 ora 10,00

07.04.2022 ora 11,30
07.04.2022 orele 12,00 -
17.04.2022 ora 15,00
08.04.2022 orele 08,00-10,00
08.04.2022 orele 10,00-12,00
08.04.2022 ora 14,00



