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PROCEDURA OPERATIONALA

"Transferul elevilor in anul scolar 2021-2022 in unititile scolare din judetul Brasov”
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1. CUPRINS
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
in cadrul Pagina
procedurii
operationale

0. Pagina de garda

l. Cuprins 1

2, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

3. Formular de evidentd a modificérilor / Situaia editiilor si a reviziilor in cadrul 2
procedurii operationale

4 Formular de distribuirc — difuzarc / Lista persoanclor la care sc difuzcaza 2
editia / revizuirea in cadrul edifiei procedurii operationale

5. Formular de analiza a procedurii 3

6. Scopul procedurii operationale 3

T Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

8. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de referinti) 4

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura operationala 4

10. Descrierea activitatii sau procesului - i 5

11. Calendarul transferurilor elevilor in anul scolar 2021-2022 6

11. Responsabilitagi 7




ista RESPONSABILILOR cu elaborarea. verificarea si

aprobarea EDITIEL sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente Functia | Numele siprenumele | Data i Semnitura i
cort. ‘ privind | | f
‘ responsabilii / ! |
operatiunea | ]
| |
| 1. 2 3. | 4. | '3, |
2.1. | Elaborat | Inspector scolar pentru | ISGA Molnar Stefania- | 22.12.2021 [~ :
| Management | Maria ‘ I :
| | institutional | ISGA Savin Neculai | { i
| 2.2. | Verificat | Inspector scolar general | Prof. NEGRILA [ON 22.12.2021 | ,
| | adjunct ' i I ]
2.4 i Aprobat | Inspector scolar general | Prof. TRIPSA OVIDIU- | 22.12.2021 | |
. FLORIN .'
3 / i i
procedurii operationale
| Nr. | Editia/ revizia Componenta | Modalitatea de ' Data de la carese | Data de la care se j
| crt. | incadrul editiei | revizuita | revizuire | aplicd prevederile | retrage edifia/ |
| | ; | editiei/revizuirii | revizuirea editiei |
, ' z ' editiei ! I
P 1. | 2, 3. | 4. 3. |
(3.1. | Edigial | | 22.12. 2021 = |
. | | ' |
i ! i :
4. i i I
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. | Scopul Ex. | Compartiment F Funcfia | Nume si Data Semn. |
ert. difuzarii Nr. prenume primirii ‘
1. | 2. A 4. | 5. 6. s T
4.1. | Aprobare K Conducere Inspector  scolar [ Tripsa Ovidiu- | 22.12.2021 | :
general :' Florin . |
4.2. | Aplicare 1 Conducere ISGA - reponsabil [ Negrild Jon 22.12.2021 - ‘
domeniul | Molnar Stefania-
management §i Maria - |
, evaluare |
‘ institutionala |
4.3. | Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier juridic Deliu Ovidiu 22.12.2021 |- i
4.4, / Aplicare 1 Management Inspector scolar [iescu Cornelia | 22.12.2021 '
| | | institutional |
‘ 4.5. | Aplicare | | Directori si Conform deciziei | 22.12.2021
| | directori adjuncti ISJ Brasov
| 46. | Informare Secretariat | Secretar sef Istrate Gabriela | 22.12.2021 RS
| 4.7. | Arhivare | 1 Secreteriat | Secretar sef | Istrate Gabrisla [ 22.12.2021 | |




5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care Management institutional
exprimi punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele Negrili lon
conducdtorului compartimentului
5.3.a) AVIZUL FAVORABIL Data: 22.12.2021 Semnitura
Sau
5.3.b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la proceduri
NEFAVORABIL
Data Semniitura
6. U durii operationa

a. Stabileste modul de realizare al transferului clevilor in anul scolar 2021-2022, in perioada
intersemestriala;

b. Daasiguriri cu privire la existenja documentatiei adecvate deruldrii activititii;
Asiguri realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

d. Scopul specific al procedurii este de aplicarea Notei DGIP, DGMRP, DGIC, nr. 35869/9.12.2021,

referitoare la transferul elevilor in anul scolar 2021-2022,

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabila compartimentului Management institutional din cadrul 1.S.J. Brasov,

respectiv compartimentului Secretariat din fiecare unitate scolard din judetul Brasov.
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Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala
Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat

Juridic

Management institutional

Conducere

De aceasta activitate depind in cadrul activitafii efectuate urmitoarele compartimente:

Toate compartimentele structurale ale 1.S.]. Brasov

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale; compartimentele
implicate in activitatea procedurata.

a.
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Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
Secretariat
Juridic
Conducere
Management institutional
Consiliul de administratie
De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmitoarele compartimente:
Toate compartimentele structurale ale 1SJ Brasov




8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale/documente de referinti

Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

e. Legislatie primara
- Legea nr. 1/2011, Legea educatiei nafionale, cu modificérile si completarile ulterioare

f. Legislatie secundari
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invdtamant preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447 din 31.08.2020, cu modificarile i completérile ulterioare
- OME nr.55549/05.11.2021 privind structura anului scolar 2021-2022

3 g. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
- NOTA ME nr. 3586/9.12.2021, referitoare la transferul elevilor in anul scolar 20212022

- Circuitul documentelor.

9. DEFINITII S1 ABREVIERI Al TERMENILOR

utilizati in cedura operationald

h. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizarii activitagii, cu privire la succesiunea elementelor

din cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzata

Editia unci proceduri se modificd atunci cand deja au fost

realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd

modificirile din structura procedurii depasesc 50% din continutul

reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor

informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,

modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
rocedurii.

4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii

realizarii unui proces sau unei activitdgi.

i. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationali

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

5; A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare




10. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

- Conform prevederilor art.144 alin (1), (2) si (4) din ROFUIP, aprobat prin OMEC 5447/31.08.2020:

»Art. 144 (1) transferurile in care s¢ péstreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea se efectueaza, de
regul, in perioada intersemestriala sau a vacantei de vard. Prin exceptie, transferurile de la nivelurile anteprescolar
si prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar, tinand cont de interesul superior al copilului.

(2) Transferurile in care sc¢ schimbé forma de invatimant sc cfectueazi in urmitoarele perioade:

a. de la invatdmantul cu frecventd, la cel cu frecventa redusa, de regula in perioada intersemestriala sau a vacantei
de vara: in aceleasi perioade se efectueaza si transferul la/de la invitdmantul profesional si tehnic si de la/la
invitdmantul dual la invatamantul liceal tehnologicy...)

(4) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea prevederilor
prezentului regulament in urmitoarele situatiiz(...)

in contextul situatiei speciale, generate de evolutia pandemiei de COVID 19 pe teritoriul Roméniei, in luna
octombrie 2021, a fost adoptatd Hotararea Comitetului National Pentru Situatii De Urgenta nr.91/2021, prin care,
conform art.7 alin (1) se abiliteazd Ministerul Educatiei in vederea emiterii Ordinului de Ministru pentru
acordarea unei vacanfe suplimentare de 2 saptamani pentru invdtamant prescolar, primar, gimnazil, liceal,
profesional si postliceal, in perioada 25.10.2021-5.11.2021, precum si pentru stabilirea ulterioard, dar nu mai
tarziu de data de 5.11.2021, a modificarilor privid structura anului scolar.”

In consecintd, a fost elaborat OM nr. 549/5.11.2021 privind structura anului scolar 2021-2022, care nu include o
vacantd/perioada intersemestriald. Aceasta reprezintd o altd situatie exceptionali, conform prevederilor art. 144
alin(4) lit.f din ROFUIP, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare.
Institufiile scolare preuniversitare intocmesc o procedurd internd de transfer, cu aprobarea Consiliului de
Administratie, in care stabilesc calendarul, criteriile si, dupé caz. fixeaza disciplinele la care se sustin examene de
diferenfd. Aceste examene se sufin in prima saptimana (17-21 januarie 2022) a semestrului al 1l-lea. Criteriile si
calendarul organizarii examenelor de diferentd vor fi publicate/afisate pe site-urile si la avizierele unitatilor scolare.
Consiliul de Administratic al Inspectoratului Scolar Judetean Brasov, intrunit in data de 22.12.2021, a stabilit
calendarul i modalititile de solutionare a situatiilor de transfer din perioada intersemestriala, intre unititile scolare

din judetul Brasov, precum si situatiile de transfer interjudetene.



Nr.crt|Tipul de transfer| Perioada Documente Institutia Solutionare Obs.
necesare
transferului
I. Transfer intre 12-13-14 -Cerere de  |Inspectoratului| -Consiliul de | In situatii
unitdti scolare  |ianuarie 2022|transfer, semnati Scolar Administratie al | de co-
din judetul de ambii parinti Judetean unitifii scolare tuteld,
Brasov-clasa a Brasov primitoare ambii
noua parintii isi
vor da
acordul
scris pentru
transferul
minorului
2. Transfer intre 12-13-14 - Cerere de Unitatea -Consiliul de | In situatii
unitdti scolare |ianuarie 2022|transfer, semnati| scolard vizatd | Administratie al | de co-
din judetul de ambii parinti unitatii scolare tuteld,
Bragov-altele primitoare ambii
decat clasa a parintii isi
noua vor da
acordul
scris pentru
transferul
minorului
58 Sustinerea, dupa 17-21 -Conform PO, | La unitatea -CA-urile -
caz, a ianuarie 2022 claborate de CA-| scolard, unde |unititilor scolare,
examenelor de urile unitatilor de| se vizeaza |in perioada 17-21
diferenta invatamant transferul ianuarie 2022
3. Transfer intre 12-13-14 - Cerere de -IS] Brasov |Consiliul de In situatii
unitati scolare (ianuarie 2022 transfer, semnata Administratie al de co-
din judete de ambii parinti I1SJ Brasov -21 tutela,
diferite ianuarie 2022 ambii
parintii isi
vor da
acordul
scris pentru
transferul
minorului

Noti: Cererile de transfer se depun la secretarietele unitatilor de invataimént din judetul Brasov sau on-line, pe
adrescle de e-mail ale unitatilor scolare. Pentru transferurile interjudetene si cele ale elevilor din clasa a IX-a,
cererile se depun la secretariatul 1SJ Brasov (Sirul Ghe, Dima nr.4) sau on-line, pe adresa petitii@isjbrasov.ro



Compartimentul (postul) / actiunea
(operatiunea)

0

o=

w| <

Inspectori scolari
Angajati ai [.$.J. Brasov, conform statului de
functii

Inspector scolar general adjunct

Inspector gcolar adjunct responsabil cu
managementul institutional

Inspector scolar general

- Inspectori scolari generali adjuncti

- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1.S.J. Brasov, conform statului
de functii

- unititi de invatdmant (daci este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de
monitorizare a SCIM

Ah




