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1. SCOp

Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ si al nevoilor
institutionale ale Colegiului National Radu Negru Fagaras, pentru elevii care solicita transferul
dintr-o alta unitate scolara, ori in interiorul colegiului dintr-o clasa in alta.

2. DOMENIU DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri din afara ori din
interiorul Colegiului National Radu Negru Fagaras.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE

3.1.ROFUIP, aprobat prin OMEN 4183/04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2.R.0.L al unitatii, nr. Nr.inreg.608/24.02.2015 modificat in septembrie 2022.

3.3.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice: ordinele, instructiunile,
normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.N. si alte ministere, cu referire la
aceasta situatie.

4. DEFINITII SI ABREVIERI PENTRU TERMENII UTILIZATI IN PROCEDURA

Procedura operationala = Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual

Editie a unei proceduri operationale = Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii = Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar = Regulament care cuprinde norme referitoare la organizarea si functionarea
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat si particular, in conformitate cu Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin OMEN nr. 5114/2014,
cu modificarile si completarile ulterioare

Regulament de organizare si functionare a unitatii de invatamant preuniversitar
al Colegiului National Radu Negru = Set de norme de conduita stabilit la nivelul unitatii scolare.
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lg:t Abrevierea Termenul abreviat
| 1 ”P 1|Procedura operationala
| 2 "E ”Elaborare
| 3 "V "Veriﬁcare
| 4 "A "Aprobare
| 5 “Ap "Aplicare
| 6 “Ah ”Arhivare
| 7 "LEN 1/2011 "Legea educatiei nationale nr. 1/2011
s IROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar
| 9 | ROI al unitatii "Regulament de ordine interioara/regulament intern
| 10 |CNRN lColegiul National Radu Negru, Fagaras
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S.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 In Colegiul National ”Radu Negru” (C.N.R.N), transferul elevilor se realizeaz atét in conditiile
prevazute de ROFUIP/ROI cét si conform prevederilor prezentei proceduri, cu aprobarea Consiliului de
Administratie

5.2.Afisarea la avizierul scolii si dupa caz postarea pe site-ul colegiului a numarului de locuri disponibile, a
claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a criteriilor pentru transfer, conform
ROFUIP, ROI al unitatii sau a altor documente aferente acestora.

(conform Calendar, Anexa 3 la prezenta procedura).

5.3 La avizierul C.N.R.N. vor fi afisate reglementarile privind transferul, in fiecare inceput de an scolar. Pe

parcursul anului scolar serviciul secretariat va furniza, in timpul programului de lucru, informatii privind
transferul elevilor persoanelor interesate.
Solicitantul poate fi transferat daca cererea a fost aprobata de Consiliul de administratie al C.N.R.N. in
cazul transferurilor care implicd schimbarea profilului/specializarii efectuarea transferurilor este
conditionatd de promovarea examenelor de diferentd. Disciplinele/modulele la care se sustin examene de
diferenti se stabilesc prin compararea celor doua planuri cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente
se stabilesc de citre consiliul de administratie al C.N.R.N. si de cdtre membrii catedrei. Informarea privind
examenele de diferente va fi realizata de serviciul secretariat.

5.4 Depunerea la secretariatul Colegiului National Radu Negru, a cererilor tip privind transferul. (Anexa 1-
cerere de transfer intern, Anexa 2-cerere de transfer de la alte unitati spre C.N. Radu Negru), conform
Caledarului- Anexa 3 la prezenta procedura. Cererea de transfer se depune de catre parintele/tutorele legal
al elevului minor sau elevul major care solicita transferul.
in cerere se precizeaza motivul transferului, clasa la care se solicita transferul, cu mentionarea profilului,
respectiv a specializirii. Cererea se va inregistra doar daca sunt indeplinite simultan urmatoarele conditii:

- cererea este insotita de:

- adeverinta de studiu (doar pentru transferuri de la alta unitate spre CNRN), eliberata de unitatea de la care
se transferd elevul, semnati de director, cu aplicarea sigiului unitatii;

- copie dupd carnetul de note al elevului;

- copie dupa cartile de identitate ale parintilor/tutorilor legali;

-parintele/tutorele legal al elevului care solicita transferul semneaza declaratia privind cunoasterea
prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor unde este nevoie de acordul ambilor parinti/ tutori
legali.

5.5Cererile de transfer ale elevilor din C.N.R.N. au prioritate.
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5.6. Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in ROFUIP, in ROI al unitatii
sau in alte documente legislative care privesc aceasta situatie, de catre secretariatul unitatii. Secretarul unitatii
intocmeste un tabel centralizator cu cererile depuse 1in unitate pentru transfer, mentionand
respectarea/nerespectarea conditiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta procedura. Elevii
solicitanti de transfer vor fi ordonati, in acest tabel, in ordinea descrscatoare a mediilor de finalizare a
ultimului an/semestru de studiu incheiat. Ordonarea se va face pentru fiecare an de studiu in parte.

5.7. Elevii din C.N.R.N. din clasa a [X-a se pot transfera numai daca media lor de admitere conform repartitiei
computerizate postata pe http://admitere.edu.ro este cel putin egald cu media minima de admitere in C.N.R.N.
la profilul si specializarea pentru care se solicita transferul si daca au media 10 la purtare .

5.8. Elevii din clasa a [X-a din alte unitati de invatamant se pot transfera numai daca media lor de admitere
este cel putin egald cu media ultimului admis in C.N.R.N. la profilul si specializarea la care se solicita
transferul, conform mediei postate pe http://admitere.edu.ro si daca au media 10 la purtare.

5.9.Elevii din C.N.R.N. din clasele a X-a - a XII-a se pot transfera dacd media lor din ultimul an este cel putin
egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul si daca au media 10 la purtare.

5.10 Elevii din alte unitati de invatamant, din clasele a X-a - a XII-a se pot transfera numai dacd media lor din
ultimul an este cel putin egala cu media clasei la care se solicit transferul, conform ROI, art. 236, alin. (2) sau
au obtinut performante deosebite constand in mentiuni si premii obtinute la fazele nationale sau internationale
la olimpiadele organizate de MEN si dacd au media 10 la purtare.

5.11.Transferurile in care se pastreaza forma de invagamant,profilul si/sau specializarea se efectueaza, de
reguld : la finalul anului calendaristic (decembrie)/ la finalul anului scolar.

5.12. Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, cu schimbarea profilului si sau specializarii,se
efectueazd,de regula in perioada vacantei de vard, conform hotérarii C.A.
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5.13.La data intrarii in vigoare a prezentei procedure Consiliul de administratie C.N.R.N. a decis sa aiba
intdietate in solutionarea cererilor de transfer, acele cereri de transfer care, prin aprobare, nu determini
depasirea numarului de 30 de elevi/ clasa. Fac exceptie cererile elevilor din Colegiul National ”"Radu Negru”
care solicita schimbarea profilului si specializarii.

5.14.Solicitarile de transfer, impreuna cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat se inainteaza
Consiliului de Administratie al unitatii spre verificare si aprobare/respingere. Cererile de transfer depuse in
ziua stabilitd pentru sedinta Consiliului de Administratie nu se discuta in aceasta sedinta ci se iau in considerare
la etapa urmatoare de transfer.

5.15.In analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer Consiliul de Administratie va lua in considerare
criteriile specifice de transfer prevazute in ROI al unitatii, nr. 608/24.02.2015, actualizat in septembrie 2022 si
publicat pe www.radunegru.ro

5.16.Daca pe locurile disponibile pentru transfer Consiliul de Administratie admite o cerere de transfer de la
un profil la altul sau de la o specializare la alta, acordul de transfer este doar acord de principiu, aprobarea
transferului fiind valabila doar din momentul in care elevul solicitant a promovat toate examenele de diferenta
prevazute in Anexa 4 sau in actele normative care reglementeaza acest aspect.

5.17.Transferul elevilor se poate efectua in timpul modulelor, in mod exceptional, cu respectarea R.O. I al
C.N.R.N. ( prevederilor prezentei proceduri ) in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor sau elevului dintr-o alta localitate in municipiul Fagaras numai daca
noul domiciliu se apropie de locatia C.N.R.N. pentru elevii din invatamantul primar si gimnazial.;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de directia de
sanatate publicd, dacd C.N.R.N. este singurul colegiu din vecinatatea locuintei elevului sau a institutiei in care
urmeaza un tratament;

¢) daca exista locuri libere sau se obtine aprobarea 1.S.J. Brasov;

d)in alte situatii exceptionale, dupa aprobarea consiliului de administratie al C.N.R.N.

5.18.In cazul in care numarul solicitarilor pentru aceeasi clasi depaseste numirul de locuri disponibile, vor
avea prioritate:

- transferurile interne care solicitd schimbarea de profil si schimbarea de specializare ;

- media generald a anului anterior sau media de admitere pentru clasa a [X-a.
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5.19. Sedinta Consiliul de Administratie pentru analiza si solutionarea cererilor de transfer se va face
conform calendarului.

5.20. Conform cererii de transfer parintele / tutorele legal are obligatia de a se informa asupra rezultatului
cererii de transfer. Anuntarea solicitantilor a cdror cerere a fost avizatd pozitiv va fi realizatd telefonic de
secretariat sau prin afisare la avizierul colegiului de catre serviciul secretariat in maxim 5 zile lucrétoare de la
data desfasurarii sedintei Consiliului de administratie in care au fost analizate cererile.

5.21.1In cazul in care cererea de transfer implica, odati cu aprobarea ei, schimbarea limbii moderne parintii si
elevul isi vor asuma, la depunerea cererii, nivelul de cunostinte necesar studiului limbii moderne respective.
5.22. Hotarérea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor se publica pe site-ul unitatii. Urmare
a Hotéararii Consiliului de Administratie, daca raman locuri disponibile, procedura de transfer se reia, incepand
cu o noud publicare a locurilor disponibile.

5.23.Pentru noua etapa de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, respinsd in etapa anterioara de
transfer, depune o noua cerere de transfer (procedura se parcurge in intregime in fiecare etapa de transfer).
5.24.In termen de 5 zile lucratoare, de la data sedintei Consiliului de Administratie, solicitantii vor fi informati,

de cétre serviciul secretariat al unitatii, privind aprobarea/respingerea cererii.

5.25. In cazul schimbarii profilului/specializarii, elevii, a caror cerere a primit acordul Consiliului de
Administratie , vor sustine examene de diferenta, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care elevul
solicita transferul, in perioada prevazuta de Calendar — Anexa 3 la prezenta procedura. Elevii majori sau
parintii/tutorii legali ai elevilor minori sunt singurii responsabili de respectarea termenelor de derulare a
examenelor de diferenta. Examenele de diferentd nu se reprogrameaza si se sustin conform Art. 236 alin.(2)
din ROI al unitétii.

5.26.Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligata sa trimita situatia scolara a elevului, catre
CNRN 1n cel mai scurt timp posibil de la solicitarea oficiala a acesteia.

5.27..Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizata de catre directorii unitatii si CEAC. Verificarea
procedurii se face anual. Calendarul de transferuri-Anexa 3 la prezenta procedura se actualizeaza in cursul lunii
iunie, Tnainte de finalizarea cursurilor, in fiecare an scolar.

9. DOCUMENTE UTILIZATE /ANEXE:

1.Anexa 1-Cerere tip de transfer intern;

2.Anexa 2- Cerere tip de transfer de la alta unitate, la CNRN

3. Anexa 3- Calendarul de transfer al elevilor

4. Anexa 4-Lista cu examenele de diferenta ce se sustin la schimbarea profilului/specializarii, pentru elevii
aprobati de principiu la transfer.

5. Tabel centralizator cu solicitantii de transfer intern/extern
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Anexa 1- cerere de transfer intern
COLEGIUL NATIONAL ,,RADU NEGRU"

Cod SIIIR : 0861100726

Nr. /

Aprobat in sedinta Consiliului de
Administratie din

CERERE DE TRANSFER
1. Date solicitant
Numele si prenumele:
Calitatea mama tata tutore legal
Telefon fix/mobil
2. Date elev
Numele si prenumele:
Cod numeric personal
Prenume tata: Prenume mama:
Domiciliu:
Telefon fix/mobil

3. Date transfer

Motiv transfer:
Clasa de la care se transfera Profil Specializare
Clasa la care se transfera Profil Specializare
Status transfer [J Aprobat [J Respins
Motiv refuz:
Data intrarii in vigoare
Data Semnatura
mama tata tutore legal
Observatii:

-Pentru elevii care se transfera de la unitatea noastra se vor obtine semnaturile:
Invatator/Diriginte
Biblioteca

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere ca am cunostinta de prevederile legale privind transferul elevilor din LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat
prin OMEN Nr.4183/04.07.2022 cu modificérile si completérile ulterioare, din ROI al unitatii nr.608/24.02.2015 modificat in septembrie 2022,
precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Colegiul National “RADU NEGRU” PO_03_08.

M3 angajez s raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoald si in afara scolii, sa particip la
actiunile organizate de scoald, in beneficiul elevilor, sa raspund la toate solicitarile scolii si sd respect Regulamentul de ordine interioara al scolii.

Data
Semnatura mama tata tutore legal
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Anexa 2 - Cerere de transfer de la alta unitate la CNRN
AVIZUL UNITATII SCOLARE AVIZUL UNITATII SCOLARE
DE UNDE PLEACA ELEVUL LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL
COLEGIUL NATIONAL ,,RADU NEGRU"
FAGARAS
(denumirea unitatii scolare) Cod SIIIR : 0861100726
Cod SIIIR Nr. 7A
Nr. / DIRECTOR,
Prof.dr. MARIA RACU
DIRECTOR,

CERERE DE TRANSFER

4. Date solicitant
Numele si prenumele:
Calitatea mama tata tutore legal
Telefon fix/mobil

5. Date elev
Numele si prenumele:
Cod numeric personal
Prenume tata: Prenume mama:
Domiciliu:
Telefon fix/mobil

6. Date transfer
Motiv transfer:
Scoala de la care se transfera

Clasa de la care se transfera Profil Specializare
Clasa la care se transferd Profil Specializare
Status transfer [J Aprobat (] Respins
Motiv refuz:
Data intrarii in vigoare
Data Semnatura
mama tata tutore legal
Observatii:

-Pentru elevii care se transfera la unitatea noastra se vor anexa urmatoarele documente in copie: certificat de nastere si carte de

identitate elev, carte de identitate parinsi, adeverintad medicala cu vaccinuri

-Pentru elevii care se transfera de la unitatea noastra se vor obtine semnaturile:
Invatator/Diriginte
Biblioteca

DECLARATIE
Declar pe proprie raspundere ca am cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor din LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat
prin OMEN Nr.4183/04.07.2022 cu modificarile si completdrile ulterioare, din ROI al unitatii nr.608/24.02.2015 modificat in septembrie 2022,
precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Colegiul National “RADU NEGRU” PO_03_08.
Mad angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoald si in afara scolii, s& particip la
actiunile organizate de scoald, in beneficiul elevilor, s3 rdspund la toate solicitarile scolii si sa respect Regulamentul de ordine interioaré al scolii.
Data

Semnatura mama tata tutore legal
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Anexa 3-Calendar transferuri pentru anul scolar 2023 -2024 si 2024-2025

Calendar

1.Etapa I de transfer ( dupa Modulul 2)
a) Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitatii

Termen: 27 decembrie 2023- 03 ianuarie 2024

b) Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer

Termen: 4-5 ianuarie 2024

c)Sustinerea examenelor de diferenta pentru elevii aprobati, de principiu, la transfer

Perioada: 8-12 ianuarie 2024

1.Etapa all-a de transfer (sfarsitul anului scolar)
b) Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitatii

Termen:péna la 21 august 2024

b) Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer

Termen: 21- 26 august 2024

c)Sustinerea examenelor de diferentd pentru elevii aprobati, de principiu, la transfer

Perioada: 27-30 august 2024
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Anexa 4-Lista disciplinelor de studiu la care se sussin examene de diferenta

informatica intensiv

Clasa Profil/specializare a Profil/specializare solicitat Discipline la care se sustin examene de
clasei finalizate pentru transfer diferenta
a X-a Real/matematica Umanist/Stiinte sociale si Limba roména, clasa a IX-a
informatica si stiinte filologie intensive engleza Limba engleza, clasa a [X-a
ale naturii Limba latina, clasa a IX-A
Istorie, clasa a [X-a
Geografie, clasa a [X-a
Logica, clasa a IX-a
Umanist/Stiinte Real/matematica Matematica, clasa a [X-a
sociale si filologie informatica si stiinte ale Fizica, clasa a IX-a
naturii Chimie, clasa a [X-a
Biologie, clasa a [X-a
Informatica, clasa a IX-a
Alt profil/specializare Real/Matematica- Toate disciplinele din trunchiul comun
nementionata anterior Infor,atica si stiinte ale al clasei a IX-a din profilul clasei la care
naturii se transfera pe care elevul nu le-a studiat
Uman/Stiinte sociale si la unitatea de la care provine
filologie
a Xl-a Real/matematica Real/Stiinte ale naturii Chimie, clasa a [X-a si a X-a

Biologie, clasa a [X-a si a X-a

limba engleza

Real/ Stiinte ale Real/matematica Matematica, clasa a IX-a si a X-a

naturii informatica intensiv limba Informatica, clasa a [X-a si a X-a
engleza Limba engleza, clasa a IX-a si a X-a

Real/matematica
informatica intensiv
limba engleza

Umanist/Stiinte sociale si
Filologie intensiv engleza

Limba roména, clasa a X-a

Limba latina, clasa a IX-a si a X-a
Istorie, clasa a [X-a si a X-a
Geografie, clasa a [X-a si a X-a
Logica, clasa a [X-a

Psihologie, clasa a X-a

Real/matematica
informatica si Stiinte
ale Naturii

Umanist/Stiinte sociale si
Filologie intensiv engleza

Limba romana, clasa a X-a

Limba latina, clasa a [X-a si a X-a
Limba engleza, clasa a [X-a si a X-a
Istorie, clasa a [X-a si a X-a
Geografie, clasa a [X-a si a X-a
Logica, clasa a IX-a

Psihologie, clasa a X-a

Alt profil/specializare
nementionatd anterior

Real/Matematica-
Infor,atica si stiinte ale
naturii

Uman/Stiinte sociale si
filologie

Toate disciplinele din trunchiul comun
al clasei a [X-a din profilul clasei la care
se transfera pe care elevul nu le-a studiat
la unitatea de la care provine




a XII-a

Real/matematica
informatica intensiv
limba engleza si

Real/Stiinte ale naturii

Chimie, clasa a [X-a, a X-a si a XI-a
Biologie, clasa a [X-a, a X-a si a XI-a

matematica-

informatica

Real/Stiinte ale Real/matematica Matematica, clasa a [X-a, a X-a si a XI-a

naturii informatica intensiv limba Informatica, clasa a IX-a, a X-asi a XI-a
engleza Limba engleza, clasa a IX-asi a X-a

Real/Stiinte ale Real/matematica Matematica, clasa a IX-a, a X-a si a XI-a

naturii informatica Informatica, clasa a IX-a, a X-asi a XI-a

Real/matematica
informatica intensiv
limba engleza

Umanist/Stiinte sociale
intensiv engleza

Limba romana, clasa a X-a
Limba latina, clasa a [X-a si a X-a
Istorie, clasa a IX-a si a X-a
Geografie, clasa a [X-a si a X-a
Logica, clasa a [X-a

Psihologie, clasa a X-a

Educatie artistica, clasa a XI-a
Sociologie, clasa a XI-a

Real/matematica
informatica intensiv
limba engleza

Filologie intensiv engleza
si Filologie intensive
engleza

Limba romana, clasa a X-a

Limba latina, clasa alX-a, a X-a si aXI-a
Istorie, clasa a [X-a, a X-a si a XI-a
Geografie, clasa a X-a, a X-a si a XI-a
Logica, clasa a IX-a

Psihologie, clasa a X-a

Economie, clasa a XI-a

Educatie artistica, clasa a XI-a
Literatura universald, clasa a Xi-a
Stiinte, clasa a X-a

Sociologie, clasa a XI-a

Real/matematica
informatica si Stiinte
ale Naturii

Umanist/Stiinte sociale
intensive engleza si
Filologie intensive engleza

Limba romana, clasa a X-a

Limba lating, clasa a [X-a si a X-a
Limba engleza, clasa a [X-a,a X-a sia
Xl-a

Istorie, clasa a [X-a, a X-a si a XI-a
Geografie, clasa a IX-a, a X-a si a XI-a
Logica, clasa a [X-a

Psihologie, clasa a X-a

Economie, clasa a XI-a

Sociologie, clasa a XI-a

Educatie artistica, clasa a XI-a

Alt profil/specializare
nementionata anterior

Real/Matematica-
Informatica si stiinte ale
naturii

Uman/Stiinte sociale si
filologie

Toate disciplinele din trunchiul comun
al clasei a [X-a din profilul clasei la care
se transfera pe care elevul nu le-a studiat
la unitatea de la care provine




